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Az informacids Gnrendelkezési Jogrdl és az informéciészabadségr()l sz616 2011, évi CXIL torvény
(tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és a 35. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan -
figyelemmel a kozzétételi listakon szereplo adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakr]
szold 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet, valamint a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
cgységes kozadat keresé rendszerre. valamint a kézponti Jegyzék adattartalimara, az adatintegraciora
vonatkozd részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XIL. 25)) Korm. rendeletben foglaltakra — a
Nyiregyhazi Gyermekjoléti Alapellitasi Intézmény (tovabbiakban: Intézmény) miikddése soran
keletkezd kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételének rendjérél az alabbi szabdlyzatot
(tovébbiakban: szabalyzat) adom ki:

A szabdlyzat célja

A Kozérdeki adatok kizzétételi kitelezettségének teljesitésérdl szolo szabdlyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja, hogy régzitse az Intézmény esetében, hogy miként tesz eleget Az informacios
onrendelkezési jogrol és a- informacioszabadsigrol sz6l 2011, evi CXII. ibrvény és végrehajtasi
rendeleteiben eldirt, kozérdekii  és kézérdekbSl nyilvanos adatok kézzétételére vonatkozd
kitelezettségének.

A szabalyzat hatilya

Jelen szabalyzat alkalmazasaban a Nyiregyhazi Gyermekjoléti Kozpont, mint Adatkezelét kell érteni.
Targyi hatalya kiterjed az Adatkezeld birtokaban 1évé, az Infotv. 3. § 3. pontjdban meghatarozott
kozérdekii adatok és az Infotv. 3. § 6. pontjaban meghatarozott kdzérdekbo| nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kézérdekii adatjteljes kérére.

Személyi hatdlya kiterjed
a) az Intézmény kézalkalmazotti és cgyeb jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdira,
b) a gyakorlati képzésben lévé hal Igatokra.

Alapfogalmak

Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint Jogszabélyban meghatérozott
egyeb kozfeladatot ellato szery vagy személy kezelésében lévé. valamint a tevékenységére vonatkozo,
vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett a személyes adat fogalma ala nem es0,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
onallo vagy gyiijteményes Jjellegétol:

kozérdekbél nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozo minden olvan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdve tételét torvény kozérdekbol
elrendeli;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek  Gsszessége, igy példaul gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznélisa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése ¢s  megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
fethasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang-vagy képtelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj-vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése;

nyilvanossigra hozatal: az adat barki szaméra torténé hozzaférhetoye tétele;

A jelen pontban nem meghatdrozott  fogalmak tekintetében az Infotv. | Frielmezs
rendelkezései kérében meghatdrozottak az iranyadéak.



A Szabdlyzat jogi hattere

- Az Informacios Onrendelkezési jogrol és Informacioszabadsagrol szolo 2011 évi CXIL
16rvény
- A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre,

valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegrciora vonatkozd részletes
szabalyokrol szolo 305/2005. (XI1. 25.) Korm. rendelet

- Az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011 (X11.31.) Korm. rendelet

- A kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XI1I. 27.) IHM rendelet

Az adatszolgaltatas és a kozzététel rendje

A kézzéteendd adatok kozzétételi egységekbe sorolodnak. Ezek tételes felsorolasat, tovabba - az
egyes adatok vonatkozasaban — az adatfelelostk megjeldlését. az adatok elérésének. frissitéseének és
megdrzésének szabalyait a Szabalyzat melléklete Gsszefoglaldan tartalmazza.

Jelen szabalyzat adatfelelésnek jeldli a kovetkezo vezetdket:

a) bolesddevezetok
b) szakmai vezetdk
¢) Kozintézményeket Mitkodtetd Kézpont

Az adatfelelds a felelosségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét a  Szabalyzat
mellékleteiben meghatarozott idokdzonként, az adatkdzionek cimzett, az adatvédelmi felelds e-mail
cimére megkiildott elektronikus levélben kezdeményezi. Az intézményi adatvédelmi felelos a levél
fogadasirol minden esetben visszajelzést kiild a feladonak, majd a lehetd legrovidebb idon beliil
elvégzi a kozzétételre szant adatok feliilvizsgalatat az Adatvédelmi Szabalyzatban foglaltakban valé
megfelelés szempontjabol. A feliilvizsgalat eredményétdl minden esetben értesiti az adatfeleldst, €s
megfeleldség esetén ezzel egy idoben tovabbitja a killdemeényt az adatkozlonek.

A kozzététel kezdeményezésekor a kodzzéteendd adatokat a Szabalyzat 1. szdmi mellékletében
meghatarozott eldirasoknak megfelelden kell megadni. Amennyiben az adatfelelés a kozzététel
kezdeményezésekor a kozzéteendd adatokat nem a Szabalyzat 1. szamii mellékletében meghatarozott
eldirasnak megfelelden adja meg, az adatkozI6 visszautasithatja az atvett kozzéteendd adatok
kdzzétételét.

Az adatk6zlé az adatkozlés technikai feleldsének utasitasaval gondoskodik a kozzéteendd adat

kdzzétételérdl az Intézmény honlapjan (a tovabbiakban: honlap). és a kozzététel megtorténtérdl
elektronikus levélben értesiti az adatfelelost.

Az adatkozlés technikai felelése a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes kordiségét. illetve,
valdsagnak megfeleld tartalmat nem vizsgalja. A szolgaltatott kdzzéteendd adatok teljes koriisegeert,
és valosagnak megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

Az adatfelelés az értesitést kovetd harom munkanapon beliil ellendrzi a kozzététel megtorténtet,
valamint a kdzzétett adatok helytallosagat, illetve teljes koriiséget.

A tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitését, Kicserélését az adatfelelés a hiba
tudomasara jutasat kdvetden azonnal kezdeményezi az adatkozlonél.

A technikai felelds, egyéb feladatai
a) ajogszabalyban meghatirozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktirajat €s formajat



b) gondoskodik a kiszzéteends adatok folyamatos hozzaférhetéségérs]

¢) biztositja. hogy a kozzétett adatok megegyezzenek az adatfelelds altal kozzétételre atadott
adatokkal

d) gondoskodik a kézzéteendd adat eldzd allapotanak archivalasarsl, ahol ezt Jogszabaly elirja

¢) sziikség szerint. a Jelentds  aranvban vagy mennyiségben felmeriilt kozérdekp
adat-megismerési igények alapjan javaslatot tesz az egyedi kbzzétételi lista kiegészitésére

f) a2011.évi CXIL torvény kdzzétételre vonatkozé rendelkezéseinek teljesitésérol évente atfogo
Jelentést készit az Intézmény igazgatdja részére a targyevet kisvets év januar 31 -éig

g) gondoskodik a 2011. évi CXIL térvény 37/B. § (1) bekezdésében meghatarozott kotelezettség
teljesitésérdl (Kozadat keresd Rendszerbe adatszolgaltatas).

Adatkezel6 a jelen szabalyzatban meghatérozott ¢é| elérése ¢rdekében rendszeresen elektronikusan, a
http:/gyermekjoletialapellatas. hu internetes oldalon, valamint az Infotv. 37/B. § (1) bekezdése alapjan
az egységes kozadat keresd rendszerben (www.kozadat.hu), a Infotv. és a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre, valamint a kbzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet altal eldirt terjedelemben nyilvanossagra hozza a tevekenységével kapesolatos adatokat.

A kozzétételi listak szerkesztési kévetelményei és feliilvizsgalata

A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges  kozzétételi mintakrél sz616
Jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kdzzétenni.

A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelds minden év aprilis 10-éig
megkiildi a feliilvizsgalat eredményét az igazgatd részére. A felilvizsgalat eredményeképpen a
Szabalyzat modositasat az igazgaté kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek
a kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozé kételezettségét.

A kdzzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkozIonél, aki a javaslatot — a targykor
szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a szabalyzat
moédositasat.

Feladat és hataskorok

Az intézményvezetd:

- gondoskodik a kizérdekii adatok megismerhetGségéhez és kdzzétételéhez sziikséges személyi,
tarevi, technikai feltételekrol,

- meghatdrozza a jelen szabélyzat végrehajtasihoz kapesolodo feladat és hatéskéroket, vizsgdlja
¢s ellendrzi azok végrehajtasat.

- a honlap iizemeltetdjén keresztiil gondoskodik az Intézmény honlapjanak. a kézzétételi
kitelezettség teljesitésére torténd alkalmassa tételérol,

- a honlap iizemeltetdjén keresztiil gondoskodik a kozzéteends adatokat osszefoglalo, a
kozzétételi egységekre vonatkozé leiro adatok eldallittatasarol,

= ahonlap iizemeltetdjén keresztiil gondoskodik az Intézmény honlapjanak iizemeltetéséral,

- gondoskodik az Info tv. 1. sz. melléklete szerinti altalanos kézzétételi lista nyilvanosségra
hozatalarél,

- a honlap iizemeltetojén keresztiil gondoskodik az adatok helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatos naplozasrol,

- bejelenti a miniszternek az Intézmény nevét, székhelyét és elérhetoségét, valamint megteszi a
305/2005.(X11.25.) Kormanyrendelet 13.§ (1) b) pontja szerinti nyilatkozatot (Kézadat
keresd).



Adatvédelmi tisztviseld:

koordinalja az Intézmény kezelésében lévo kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
kbzzétételet,

kozremiikodik az Intézmény kezelésében levd, kozérdek( adatot tartalmazé honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak a kozigazgatdsi informatikai
infrastrukturalis  megvalosithatosaganak  biztositasaért  felelos  miniszternek  t6rténd
tovabbitasaban és a tovabbitott kdzérdeki adatok rendszeres frissitésében,

az adatok eldallitasa érdekében egyiittmikddik az egyes szervezeti egyvségek vezetGivel és
adatokat el6allito munkatarsakkal,

a kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében egyiittmiikddik a honlap fizemeltetdjével. és
részére elektronikus Gton, ,.pdf” formatumban tovabbita a kozzéteendo, kozzétételi
egységenként dsszesitent adatokat,

figyelemmel Kkiséri az Intézmény honlapjan kozzé tett kozérdeki(i adatok pontossagat és
naprakészséget,

kozremikodik a kdzzéteendd adatokat Gsszefoglalo, a kbzzétételi egységekre vonatkozo leird
adatok eloallitasaban és rendszeres frissitésében.

A kizzéteendd adatokat és adatallomanyokat eldallitd személyek:

az adatok eléallitasa érdekében egviittmikddnek az adatvédelmi tisztviseldvel,

gondoskodnak az Info tv. 1. sz. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista
munkavégzésiikkel Osszefliggésben keletkezett adatainak &Gsszegyiijtésérol. valamint a
frissitésre eloiranyzott hataridd betartdsaval, az adatok kozzétételi egységenként torténd
Osszesitésérol, és az adatvédelmi tisztviseld részére ,.pdf” formatumban. elektronikus tton
torténd megkiildésérol.

A honlap tizemeltetdje a Kine-Szil Kft.:

gondoskodik az Intézmény honlapjanak a kozzétételi kotelezettség teljesitésére torténd
alkalmassa tételérdl,

lizemelteti az Intézmény honlapjat,

eldallitja, rendszeresen frissiti a kozzéteendé adatokat dsszefoglald, a kozzétételi egységekre
vonatkozo leird adatokat,

naplozza az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsaval
kapcsolatban, az esemény bekdvetkezésének datumat és idopontjat, valamint az esemény
kivaltdsaban kézremiikodé fethasznalo nevét,

naplorol rendszeresen biztonsdgi masolatot készit — arra vald kiilénds figyelemmel, hogy a
naplo tartalmahoz csak az arra feljogositott személyek férhessenek hozza — az adatallomény
megsemmisitésétol, az illetékielen személy altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétol
vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol torténd védelme érdekében.

Az Intézmény honlapjanak {izemeltetését és karbantartasat a Kine-Szil Kft. (székhelye: 4400
Nyiregyhdza, Inczédy sor 17. elérhetoségei: 06-20/961-6987 kapcsolattarto: Szilagyi Janos) végzi.

A kozzététel és a honlap kialakitasanak szabalyai

Az Intézmény honlapjanak nyitooldalan el kell helyezni egy Kézérdekii adatok mentipontot, ami a
kiozzétételre eldirt adatokat, az azokat megjelenit® kozzétételi egységeket vagy ezek hivatkozésait
tartalmazza, és az egységes Kozadat keresé rendszerre, a kdézponti elektronikus jegyzékre mutato
hivatkozast is.

A jegvzéket a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételdher sziikséges kiozzéiételi mintakral szolo
1872005, (X[ 27) IHM rendeletl. melléklete szerinti tagolasban kell elkésziteni ugy, hogy az



tartalmazza az altalanos kozé tételi lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy
hivatkozik azokra (4. sz. melléklet).

Ha a koézzétételi lista szerinti adatokat az IHM rendeletben meghatarozottaktd! eltéréd modon is
kozzétételre keriilnek, biztositani kell az IHM rendelet szerinti €s az eltérd modon kozzétett adatok
teljes egyeziségét.

A kozzetételi egységek részét képezo, onalld kdzzétételi egységnek nem mindsiiléd  6nalld
adatdllomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korii
olvashatsagat.

Az altaldnos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitasa soran,
legaldbb az [HM rendelet 2. melléklete szerinti kdzzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a
2. melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat kzzétételi egységben elhelyezni.

A kozzétételi egységekben fel kell tintetni a legutdbbi modositas idejét, ha a kozzétételi egység
kordbbi allapota archiv alloméanyba keriilt, az annak elérését biztosité hivatkozast, archiv alloméanyba
helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon Jogszabalyban foglaltakat.

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat alairast kévetden iép hatdlyba.
A szabalyzat hatalya: 2021. szeptember 01. napjatol.

A szabalyzat feliilvizsgalataért az Igazgaté felelds, évente legalabb egy alkalommal, valamint
Jogszabaly, vagy szervezeti egység valtozasakor.

A jelen szabalyzat hatalya ald esd adatkezelésre vonatkozo Adatkezelési tajékoztatot, az Intézmény
honlapjan k6zz¢é kel tenni.

Nyiregyhaza, 2021. szeptember 01.

U N Lare
Dr. Nagy Erzsébet
intézményvezetd
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2. szamu mellék

18/2005. (XIL 27.) IHM rendelet - a kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol

A jegyzék 2. § (2) bekezdése szerinti tagolasa
1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetdk
1.2 A feliigyelt koltséuvetési szervek
1.3 Gazdalkodé szervezetek
1.4 Kdézalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, felligveleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szervek
1.7 Koliségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A mitkodes torvényessége. ellendrzések
3.2 Kéltségvetések, beszamolok

3.3 Mikodeés

let
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Megismerési nyilatkozat

Téajekoztatjuk, hogy a Megismerési nyilatkozaton szereplo személyes adatok kezelésének jogalapja a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott adatkezeldi jogos érdek. mely érdeket az
Intézmény belsd szabalyzataiban foglaltak tudomasul vételének dokumentalasa alapoz meg. Jelen
Megismerési nyilatkozat papir alapon keriil tarolasra, harmadik fél részére nem keriil tovabbitasra.

Nyiregyhdzi Gyermekjoléti Alapellatasi Intézmény 2021. szeptember 01. napjatdl hatilyos, a
Kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol szolo szabalyzatban foglaltakat
megismertem.

Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat kételes vagyok betartani.

Név: Feladat / hataskor: Datum: Aldiras:
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LOsath  GTOREINE BSUsSDEVERZETO Borl. 09, @I, M‘Jﬁ* C‘;Tl‘(’)"'
sahurcS BALAZSHE Réresdvaveremd | Jo2l. 09, Ol Géb[u’[ ‘f’b&M
UALARNE SRRl WERMETT . BoLcaonEYEzEto] 2o4l. 09, Of. S\Zmﬁéwj Qs Yoot
YCRDES AW y_é. adresdvevezeto Jo. 0y Ol ) LS\)_-\
POLISCSAL TAVWOSNE | Saru Al vezero | 9aa1 09. Ol Rl Yeluens
ANES  AITA TITKAR RG] ASSISTENE  Jo21. 09, Ol. ke e
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