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I. ALTALANOS RESZ,

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy - az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011.
(XIL31.) Kormanyrendelet 13.§ (2) bekezdése h) pontjiban foglalt szabalyzatalkotasi
kotelezettségnek valé megfeleléség érdekében - meghatirozza a Nyiregyhazi Gyermekjoléti
Alapellatdsi Intézmény tekintetében (a tovabbiakban: NGYAL vagy intézmény) a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének-, tovabba a kozérdekii adatok kozzétételére
vonatkozo szabélyokat, ideértve a kotelezben kozzéteenddé adatok elektronikus kozzétételére. az
egységes kozadatkeresd rendszerbe, a Kozponti Informacios Kozadat-Nyilvantartas szamara térténd
kotelez6 adatszolgdltatast és a hatosag részére t6rténd adatszolgaltatas rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a jelen szabélyzatban megjelslt felel6sikre.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény tevékenységére, miikodésére és
gazdalkodasara vonatkozo, valamint miikodése soran, illetve azzal Gsszefiiggésben keletkezd
kozérdekli €s kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésére, kozzétételére és valamennyi kozérdekii
adatigénylés irant benyujtott kérelemre.

3. Jogszabalyi hattér

¢ az informacids onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdése,

o a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresé rendszere,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmédra, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrol szolo 305/2005. (X11.25.) Korm.rendelet,

o a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet

e az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet,

* a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl szolo
301/2016. (I1X.30) Korm. rendelet

e Az Eurdpai Parlament és Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l szolo 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) (altalanos
adatvédelmi rendelet, GDPR).



II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilsndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbol levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy atvevo szerv, szervezet vagy személy (a
tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellatd szerv) kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ala nem esd. barmilyen médon vagy forméaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fuggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozdadat.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Kozérdekbél nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hatiskorében eljard személy

neve, feladatkdre, munkakdore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény
eloirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetoek.

A kozérdekbol nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az Info tv. és a

kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozé kiilon torvény rendelkezései iranyadoak.
Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetdleg helyi onkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezden igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégitheté szolgaltatast nyujté szervek vagy személyek kezelésében
1év6, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem minésiilo adat.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,

illet6leg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezéen igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyijté szervek vagy személyek kezelésében
[évo, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem minésiilé adat.
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Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végre haijttatja.

adatkezeld az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése céljabol
nyilvantartist vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi
incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idopontjat, koriilményeit,
hatdsait ¢s az elharitdsra megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldiro
Jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vag
a miiveletek Osszessége, igy kiilsndsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Gsszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
telhasznélasanak megakadélyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, rogzitése.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatokdsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozoval.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely az elektronikus uton kételezbéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

Hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

III. FELADAT- ES HATASKOROK

Az intézmény vezetije:

felelos a kozérdekii adatok kozzététele és a kozadatigénylések folyamataiért,

» gondoskodik a kozérdekii adatok megismerhetdségéhez és kozzétételéhez sziikséges
szemelyi, targyi, technikai feltételekrol,

» meghatarozza a jelen szabdlyzat végrehajtasahoz kapcsolodd feladat és hataskdroket,

vizsgalja és ellenorzi azok végrehajtasat,

a honlap lizemeltetdjén keresztiil gondoskodik az Intézmény honlapjanak, a kozzétételi

kotelezettség teljesitésére torténd alkalmassa tételérél, és a honlap tizemeltetésérol

a honlap lizemeltet6jén keresztiil gondoskodik az Intézmény honlapjanak tizemeltetésérél,

gondoskodik az Info tv. 1. sz. melléklete szerinti altalanos kézzétételi lista nyilvanossagra

hozatalarol,

» ahonlap tizemeltetSjén keresztiil gondoskodik az adatok helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatos naplozasrol,

» kiadmanyozza az egyedi adatigénylésekre vonatkozo vélaszokat,

» a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelelé teljesitése. vagy elmulasztisa esetén
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dont a felelds szankcionalasardl,

Az intézmény adatvédelmi tisztviseloje altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv.
veégrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérdl az
intézmény adatvédelmi tisztviseldje évente legaldbb egy alkalommal atfogé jelentést
készit az intézményvezetd részére.

felelés a Kozponti Informacios Kozadat-Nyilvantartasba térténd adatszolgaltatasért.

2. A kizzéteendd adatokat és adatallomdnyokat elallité személyek: a szakmai vezetok, a
humanpolitikai el6adé, a gazdasigi iigyintézé:

>
>

kezelik és naprakészen tartjak a kozérdeki adatokat,
egylittmikddnek az adatvédelmi tisztvisel6vel és az intézményi adatfeleléssel.

3. Az intézményi adatfelelés (titkarsagi asszisztens):

>

¥
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gondoskodik a beérkez6 kozérdekl adatigénylések iktatasarol és a valasz eldkészitésére
kijelolt feleloshoz torténd eljuttatasarol,

szitkség szerint egyeztetést folytat a kozérdeki adatigénylés teljesitése, illetve a kdzérdekii
adatok kozzététele érdekében a szakteriiletért felelds vezetével vagy munkatarssal, illetve
az informatikussal a honlapiizemeltetovel.

a kozérdekii adatigénylésre adando vélasznak a kozérdekil adatigénylést benyujtod részére
torténo eljuttatasarol

elokésziti aldirasra a kozérdekli adatigénylések teljesitésének valasztervezetét az
intézmeényvezeto részére,

vezeti a kozérdekl adatigénylések nyilvéantartasat és az elutasitott kozérdekl kérelmek
tekintetében éves jelentést készit a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag
részére,

az intézmény éves beszamolojaba adatot szolgaltat az intézménybe beérkezett kozérdekii
adatigénylések tapasztalatairol.

gondoskodik rola, hogy a szervezeti egységek értesitést kapjanak az adatok
aktualizaldsénak sziikségességérol, amennyiben a kozzétételi listanak megfeleld
adatszolgaltatast elmulasztottak,

adatfelelosként gondoskodik a kozzétételi listan szereplé és a szervezeti egység
feladatkorébe tartozoan keletkezd adatok kozzétételre eldkészitésérdl, az adatvédelmi
tisztvisel6vel torténd egyeztetésrol és a informatikus honlapiizemeltet részére tdrténd
megkiildésrol, ideértve kozérdeki adatok frissitését,

gondoskodik a kozérdekii adatok Kozadattarba vald feltsltése irant.

A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartasba torténé adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitése kapcsan felelos a Kozintézményeket Miikodteté Kozponttal vald egyeztetésért,
¢és az Adatlap kitoltéséért.

4. Az intézmény kozzétételért felelés honlap-iizemeltetd:

»

‘-/7

gondoskodik az Intézmény honlapjanak a kozzétételi kotelezettség teljesitésére torténd
alkalmassa tételérol, és a kozzétételi egységek létrehozasardl, illetve modositasardl,
lizemelteti az Intézmény honlapjat,

az intézményi adatfelelds altal megkiildstt kozérdekii adatokat és tartalmakat elhelyezi a
megjelolt kozzétételi egységben, és feltiinteti a frissités tényét és idejét,

naplozza az adat kézzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban, az esemény bekévetkezésének datumat és iddpontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kozremiik6do felhasznald nevét,
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a naplorol rendszeresen biztonsagi masolatot készit — arra valo kiilonds figyelemmel, hogy
a naplo tartalméhoz csak az arra feljogositott személyek férhessenek hozza — az
adatallomany megsemmisitésétol, az illetéktelen személy altali médositastol, az egyes
bejegyzések torlésétol vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatdl torténd
vedelme érdekében.

Az Intézmény honlapjanak lizemeltetését és karbantartdsat a Kine-Szil Kft. (székhelye: 4400
Nyiregyhaza, Inczédy sor 17. elérhetoségei: 06-20/961-6987 kapcsolattarto: Szilagyi Janos) végzi.

5. Az intézmény adatvédelmi tisztviselGje:

>

3>

Megvizsgalja a részére megkiildott kozérdekii adatot, nem sérti-e az adatkozlés a
személyes adatok védelmérél szolo jogszabalyok rendelkezéseit.

Ha a feltdlteni kivant kozérdeki adat valamely okbdl nem felel meg a személyes adatok
védelmérol szold eloirasoknak, késedelem nélkiil visszakiildi az adatfelelésnek. minden
esetben megjeldlve a kozzététel akadalyat.

Feliilvizsgélja a kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos teljesitésrél vagy elutasitasrol szolo
déntés megalapozottsagat, és az adatvédelmi jogszabdlyoknak valé megfeleloségét.

6. Az intézmény gazdalkodassal kapesolatos feladatait ell:it6 KOZIM fékonyvelje:

>

adatokat szolgaltat az Altalanos kozzétételi lista 1. Gazdalkodasi adatok fejezetében
kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatok tekintetében az intézményi adatfelelds részére
(koltségvetés, koltségvetési beszamolo),

adatot szolgaltat az intézménynél foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatdsaira
vonatkozoan, Osszesitve vezetdk, és egyéb dolgozok tekintetében, negyedévente az
intézményi adatfelelds részére,

adatot szolgaltat az 5 milli forintot elérd, vagy meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésére, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra stb.
kotott szerzodésekrdl az Altalanos kozzétételi lista 111, Gazdalkodasi adatok fejezetéhez,
valamint a K6zponti Informaciés Kézadatnyilvantartashoz,

adatot szolgéltat az intézmény tevékenységére vonatkozo, jogszabalyokon alapuld
statisztikai adatszolgaltatasok teljesitésérdl, eredményérol.

IV.A KOZERDEKU ADATOK, VALAMINT A KOZERDEKBOL NYILVANOS

ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK ES KEZELESUK RENDJE

Az intézmény lehetdvé teszi, hogy a kezelésében levd kozérdekii adatot barki megismerhesse,
kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valé
jogot a torvény

1.

honvédelmi;

nemzetbiztonsagi;

biiniildozési vagy bliinmegel§zési:

kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl

kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkzi szervezetekkel valé kapesolatokra;
birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel

korlatozza.

Az igény benyujtasa

A kozérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
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szdban,
irasban vagy
elektronikus uton igényt nydjthat be.

2. Azigény benyujtasanak helye és modja

2.1.Szébeli igények benyijtisa

a.) szemelyesen: Nyiregyhazi Gyermekjoléti Alapellatasi Intézmény (4400 Nyiregyhaza,
Tokaji ut 1/D).

b.) telefonon a kévetkezo telefonszamokon: 06-42-506-750

2.2. Irasbeli igények benyujtasa

a.) személyesen: Nyiregyhazi Gyermekjoléti Alapellatasi Intézmény (4400 Nyiregyhaza,
Tokaji ut 1/D).

b.) postai Gton: Nyiregyhazi Gyermekjoléti Alapellatasi Intézmény (4400Nyiregyhaza,
Tokaji ut 1/D).

cimzett levélben,

c.) elektronikus Gton: az titkarsag.gyejo@gmail.com cimre kiildétt levélben.

Az igényl6 kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
irasbeli igényét benyujthatja:

3. A

— az altala irt igénylési formaban, vagy
— az intézmény altal e célra rendszeresitett igénybejelent lapon (1. szamu melléklet),
mely megtalalhaté a www.gyermekjoletialapellatas.hu oldalon.

benyujtott igények elozetes vizsgalata

Az adatigénylés vizsgalata tartalmi és formai szempontok értékelésére terjed ki.

3.1.A tartalmi vizsgalat soran az alibbi szempontokat kell értékelni:

a)

b)

c)

d)

g)
h)
i)
3

a beadvany, amelyben az adatigénylés talalhato, tartalmaz-e az adatigénylésen kiviil mas
eljarasrend alkalmazasat, vagy mas intézkedés megtételét sziikségessé tevd igényt vagy
egy€b tartalmi elemet, és amennyiben igen, elkiilonithetoek-e az adatigényléstdl eltérd
kiilonféle igények, tartalmi elemek;

megallapithato-e egyértelmiien az adatigénylés tartalma, vagyis az, hogy az adatigénylés
mely konkrét informéacié megismerésére iranyul, amennyiben nem — indokolassal — az
adatigénylé pontositasra valo felhivasa sziikséges:

kozérdekl adatnak vagy kozérdekbél nyilvanos adatnak minésiil-e az igényelt
informacio;

az intézmény kezelésében van-e és rogzitett formaban rendelkezésre all-e az igényelt
informacio;

amennyiben az igényelt informacio nem az intézmény kezelésében van, azonosithato-e az
igényelt informécio tekintetében adatkezelonek mindsiilé személy vagy szervezet;
fenndll-e az adatigénylés teljesitésének a megtagaddsira vonatkozd barmely torvényes
ok;

amennyiben az Infotv. 27. § (5) bekezdés szerinti megtagadasi ok 4ll fenn, az Infotv. 30.
§ (5) bekezdése alkalmazasaval az adat kiadhato-e;

nyilvanos forrasbol elérhetd-e az igényelt informacio;

nyyjtott-e be az igényl6 azonos tartalmu adatigénylést egy éven beliil;

sziikségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése 0 adat eléallitasat;



k) fenndll-e az adatigénylés teljesitése hataridejének meghosszabbitasat sziikségessé tevo
egy vagy tobb ok;
1) az adatigénylés teljesitése indokolja-e koltségtérités megallapitasat.

3.2.A formai vizsgalat sorin az alabbi szempontokat kell értékelni:

a) az adatigénylés tartalmazza-e az adatigényl6 nevét / nem természetes személy esetében
megnevezéset, valamint azt az elérhetoséget, amelyen sziamdra az adatigényléssel
kapcsolatos tajékoztatds megadhato;

b) az adatigénylé egyértelmiien megjeldlte-e, hogy milyen médon kivanja megismerni az
adatokat;
az adatigénylo altal megjelolt teljesitési mod biztosithato-e.

4. A benyujtott igények teljesitése

4.1. A szobeli tajékoztatis szabalyai

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
¢rintett {igy adatokért felelése — a megkeresés forméjatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iligy természete nem igényli az irasbeli
téjékoztatast, és a kérelmezé nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai Giton (cd, dvd) torténd
rogzitését.

A széban (személyesen, telefonon) eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

® azigényelt adat a honlapon vagy mas médon jogszeriien mar nyilvanossagra keriilt, és igy
az igénylének irdsos formdban is elérhetd, s az adatszolgaltatas ilyen médjat az adatkérd
megfelelonek tartja,

® az igény az intézmény eljarasara, az alkalmazott jogszabédlyokra vonatkozo altalanos
tajékoztatassal teljesithetd,

e szoban azonnal teljesithetd €s az igényld szamdra a tajékoztatds kielégité. A szoban
eloterjesztett igényt jegyz6konyv formajaban akkor kell irasba foglalni, ha a szobeli
teljesitést az adatkérd nem fogadja el.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az intézményi adatfelelds koteles az tigy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést
késziteni €s azt az tligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél, illetve tartalmarol az
intézményvezetdt egy munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatdssal nem teljesithetd, ezt kozoli kell az igényldvel, és tajékoztatni sziikséges az irdsos
megkeresés modjairol és formajarol.

4.2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatigénylé a kozérdekii adat iranti igényét irdsban elsédlegesen az e célra rendszeresitett
igénybejelentd lap kitSltésével, vagy az dltala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a
meghatarozott modon. Az irasban beérkezett kérelmeket iktatni kell.

Az intézményvezetd a valasztervezet elokészitésére kijeloli az intézményi adatfeleldst, aki sziikség
szerint egyeztet a kdzérdekii adatot eléallité szervezeti egységgel és az adatvédelmi tisztviselovel.
Az adatvédelmi tisztviseld a tervezetet véleményes javaslattal latja el. Az intézményvezetd éltal
alairt valaszt az intézményi adatfelel6s tovéabbitja az adatigényld részére.



Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezel® legfeljebb 15 napos hataridd tiizésével felhivia
az igényloét az igény pontositdsara. A pontositasra valo felhivas megtételétdl az erre adott
valasznak az adatkezelohdz valo beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezelé kozfeladatot ellato
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkdzzel,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével
is.

A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek az igény
beérkezését kévetd — legrdvidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.

Az adatigénylésnek az intézmény nem kételes eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyuld adatigényléssel megegyezik,
teltéve, hogy azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az intézmény nem kételes eleget tenni, ha az igényld nem adja meg a nevét,
nem természetes szemely igénylo esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhatd. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem
lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival. valamint az igényldt e torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irisban vagy - ha
az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az
1gényldt. Az értesitésben tajékoztatni kell az igénylot arrol, hogy — az igényének nem teljesitése
miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairol az adatkezeld nyilvantartast vezet.
A nyilvantartas vezetése az intézményi adatfelel6s feladatat képezi.

Az intézmény vezetdje a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag részére minden
evben janudr 31-¢ig a szerv adatot szolgaltat

a) a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagadasanak szamardl és a megtagadasok jellemz6 indokairél,

b) a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamarol, valamint

¢) a kdzérdeki €s kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségérol.

A nyilvantartds vezetéséért és a tajékoztatd hataridore torténé elkiildéséért az intézményvezetd
felelos.

A kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté
meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényld az igényét anyanyelvén vagy az 4ltal értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi modjatol
fuggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak

A masolat készitéséért, az adatigénylés teljesitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjeden — a szamviteli politika részeként elkészitett 6nkoltségszamitas
rendjére vonatkozd szabélyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Osszegérol az igényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. Az igénylé a tajékoztatas
kézhezvételét koveté 30 napon belill nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A
tajekoztatds megtételétdl az igénylo nyilatkozatanak az adatkezeldhdz vald beérkezéséig terjedd



idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az
igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezelé altal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridoben kételes az adatkezel részére megfizetni.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az intézmény
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével
jar a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errél az igényldt az irdny beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, az
alaptevékenység ellatashoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar,
illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megéllapithatd  koltségtérités  mértékérdl  szolé  301/2016. (IX.30) Korm. rendeletben
meghatdrozott Osszeget tovabba a koltségtérités mértékérél, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koéltségtérités mértékének meghatarozasa soran az aldbbi koltségelemek vehetok figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével sszefliggd munkaerdraforditas koltsége.

Ezen koltségelemek mértékét jogszabaly hatarozza meg.

Ha a kozérdekl adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 4altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az intézmény aranytalan nehézség
nelkil teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban, illetve moédon kell eleget tenni. Ha a
kert adatot kordbban mar elektronikus formaban az intézmény nyilvanossagra hozta, az igény
teljesitheté az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formdban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valaszaddsra az intézmény intézményvezetdje, tavolléte esetén
helyettese jogosult.

A kozérdekii adatigénylés soran az igényld szdmara biztositani kell a jelen szabalyzat 3. szamu
mellekletében talalhato adatkezelési tajékoztatdé megismerését. Az adatkezelési tajékoztatd
elérhetdségérol az igénylés beérkezésekor tajékoztatast lehet adni szoban, illetve irasban (ideértve
az e-mailt is).

V. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Az intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz térténd hozzaférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torsini kell.

[génylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetlenill szilkséges. Az igény teljesitését, illetoleg a koltségek



megfizetését kovetoen az igénylé személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell vilasztani a
nyomtatvinyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol. A kozérdekii adatigénylés
soran megvalosulé adatkezelési tevékenységrol szolé tajékoztatot az intézmény honlapjan el
kell helyezni.

VI. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

Az intézmény, mint helyi 6nkormanyzati kdltségvetési szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben —
igy kiilonosen a koltségvetésre és annak végrehajtasira, az onkorméanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, szervezetek és maganszemélyek részére
kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositisara vonatkozdan — koteles elésegiteni a kdzvélemény
gyors €s pontos tajékoztatasa érdekében megtett intézkedéseit a jelen szabalyzat tartalmazza.

Az intézmény

e az internetes honlapjan a www.gyermekjoletialapellatas.hu honlapon, digitalis
formaban barki szdméra hozzaférhetd, korlatozastdl mentesen kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhato modon, a betekintés, a
letoltés, a nyomtatds, a kimésolds és a halézati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen hozzaftérhetové teszi (a tovabbiakban: elektronikuskozzététel).

® a jogszabalyban meghatarozott altalanos kozzétételi listaban szerepld adatok alapjan
teszi kozzé adatait az intézményi honlapon.

e az clektronikus formaban kozzé tett adatokat az intézmény targy évet kovetd 3.
hoénap 15. napjaig felilvizsgalja.

e A kozérdekii adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételéért, hitelességéért és
azok frissitéseért az intézményvezet6 a felel6s.

Az intézmény lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot - a 2011. évi CXIL
torveény 27. § -ban meghatarozott kivételekkel — barki megismerhesse.

A fentiekben meghatarozott, kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozasarél a Feladat-
es hataskorok fejezetben meghatarozott személyek kotelesek gondoskodni.

Az Infotv. mellékletét képezd altalanos kozzétételi listiban szereplé adatokat internetes
honlapon, digitalis forméban, barki szaméra, személyazonositds nélkiil, személyes adatok
kozléséhez nem kotheté modon, korlatozastdl mentesen, kinyomtathato és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letltés, a nyomtatas, a
kimdsolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni a
kotelezden kozzéteendd adatokat (a tovabbiakban: elektronikuskdzzététel).

Az intézményvezetd évente felillvizsgalja a kozzétételi listiban nem szereplé kozérdekil
adatokra vonatkozé adatigénylések adatai alapjan — amennyiben van — az altala kiadott egyedi
kozzétételi listdt, és a jelentds ardanyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan az
altala kiadott egyedi kozzétételi listat kiegésziti, modositja.

A KOZIM intézményi fokonyvelje atadja a kezelésében 1évé, kozzétételi kotelezettség ald eso
gazdalkodasi adatokat az intézményi adatfelelds részére.



A Kozadatkeresoben valo kozzététel a 18/2005. IHM rendelet struktirajanak megfeleléen kell,
hogy térténjen.

A Kozadatkeresében valo kozzététel faladatait és a kozadatok naprakészen tartasat a belsd
adatvédelmi felelos latja el.

VII. A HONLAP KIALAKITASA MUKODTETESE

Az intézmény az altalanos kozzétételi kotelezettségét onalloan., az altala mikddtetett sajat
honlapon teljesiti.

Az intézmény honlapja gy kerilt kialakitdsra konnyen attekinthet6 és logikus felépitési legyen,
illetve a vakok és gyengén latok altal hasznalt eszkozokkel is olvashatoak legyenek.

A kozérdekii adatok a honlap megnyitasakor megjelené ,.Kezdéoldal” meniiben —, Kozérdekii
adatok” elnevezéssel almentiiben keriilnek kozzétételre.

A honlapon az egységes kozadat keresd rendszerre mutatd hivatkozast keriilt elhelyezésre,
amelybe biztositani kell a kozadatkeresé rendszerbe az adatszolgaltatast.

A honlapon tijékoztatot kell elhelyezni a kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyairdl,
mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségek ismertetését is.

Az intézmeényi adatfelelos gondoskodik a kezelésében 1évé, kozérdekii adatot tartalmazd
honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatainak a kozigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvalosithatosaganak biztositasaért felelds miniszternek térténd tovabbitasarol
€s a tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitésérdl, valamint felel az egységes
kozadatkeresd rendszerbe (a tovabbiakban: Koézadatkeresd) tovabbitott kozérdeki adatok
tartalmaért és a tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitéséért is.

Az Infotv-ben meghatarozott altalanos kozzétételi lista adatait a Kozadatkeresdben a 18/2005.
(XI1.27.) IHM rendeletnek megfeleld struktiraban kell elhelyezni. A kozzétételi egységekben fel
kell tiintetni:

e alegutdbbi mddositas idejét,
e ha a kozzétételi lista korabbi allapota archiv alloményba keriilt, az annak elérését
biztositohivatkozast,

e archiv dlloméanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat,

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés
vagy serilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen.



VIII.A KOZZETETEL SZABALYAI

A kozérdekli adatok honlapon torténd kozzétételét a honlapiizemelteté végzi. Az
intézményvezetd koteles meggy6zddni arrdl, hogy a kozérdekl adat a megfeleld helyen és
formatumban keriilt megjelenitésre. A jelen szabalyzatban meghatarozott feladatok szabalyos
ellatdsanak ellendrzésére az intézményvezetd jogosult.

Az adatallomanyokat olyan formatumban kell kézzétenni, amely biztositja azok széles kori
olvashatosagat.

IX. A KOZERDEKU ADATOK HELYESBITESE, FRISSITESE ES ELTAVOLITASA

A honlapon szerepld kozérdekii adatok honlaprél torténd eltavolitisara és archivalasara
(megorzésére) jelen Szabélyzat 2. szami melléklete az iranyado azzal, hogy a kdzzétett adatok —
ha a torvény vagy mas jogszabaly eltérden nem rendelkezik — a kozzétételt kovetd egy évig a
honlaprdl nem tavolithatdk el.

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban a
honlapiizemelteté biztositja a honlap naplozasat, ideértve kilondsen az esemény
bekovetkeztének datumat és iddpontjat, valamint az esemény kivéltasaban kozremiksdd
felhasznalé nevét. A naplozott adatdllomanyt megfelelé technikai intézkedésekkel védi a
megsemmisiiléstél, az illetéktelen személy altali modositastol, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsdgi masolatot kell
késziteni.

A honlapiizemelteté gondoskodik a honlap lejart tartalmainak archivalasarol, és az archiv
tartalmak megfelel6 taroloeszkdzre masolasarol vagy tarold helyretovabbitasarol.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintetheté meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 1j allapot
fellelhetoségét, valamint felttind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idoészert.
Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kzadatkeresd rendszer szamara.

A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv dllomanyba valé elérhetoségét.

Az Intézmény megsziinése esetén a jogutdd a honlapon megjelsli a jogeldd megsziinésének
tényét €s jogalapjat, tobb jogutod esetén a jogutdd altal kbzzéteendd kozérdekii adatok korét is.
Az Intézmény megsziinése esetén a jogutodja gondoskodik a megszinéssel kapcsolatos
modositasok adatfelelésre harulo feladatairdl. Az adatkdzlé megsziinése esetén a jogutod — az
egylittmiikodésiik rendjében szikségessé vald esetleges valtoztatdsok egyeztetése céljabol —
felveszi a kapcsolatot az adatfeleléssel. Az Intézmény a www. josamuzeum.hu internetes
portalon teszi k6zzé a teljes vagy részbeni jogutodlassal beolvadt szerveknek az Infotv. alapjan
megorzendo kdzérdekl adatait az Infotv. altal eléirt megorzési idépontig.



X.KOZPONTI ~INFORMACIOS KOZADATNYILVANTARTASBA TORTENO
ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEG TELJESITESE

Az intézmény a kozpénzek felhasznalasanak atlathatosaga érdekében az Infotv. 2022. november
29-én hatalyba lépett 37/C.§ rendelkezései alapjan, — a torvényen alapuld kozérdekii adat
kozzétételi kotelezettségén tal —, koteles a Kozponti Informdcios Kozadat-nyilvantartas feliiletén
(a tovabbiakban: Feliilet) kéthavi rendszerességgel adatot szolgaltatni.

Az adatszolgéltatas tartalma:

A feliileten az intézmény kozzéteszi az 6tmillié forintot meghalado, az altala hazai vagy
eurdpai uniés forrasbol megvalosuléan:

a) nyujtott, az allamhaztartasrol szolo torvény szerinti koltségvetési tamogatasok adatait
- kivéve. ha a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond;

b) arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatais megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzodések - kivéve a védelmi és biztonsagi céla
beszerzések adatai ¢s a mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrol szolo 2015.
¢évi CXLIIL. térveny (a tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott szerzodések adatait;

¢) a nem intézményi alapfeladat ellatasara - igy kiilonGsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottak szakmai ¢és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottja, oktatési, kulturélis. szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre
- forditott kifizetések adatait.

A b) pont tekintetében a szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott - altalanos
forgalmi ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodd féllel kotott azonos targyu szerzodések értékét
egybe kell szamitani.

Az adatszolgaltatast kéthavi rendszerességgel kell megtenni a Kozponti Informécios
Ko6zadat-nyilvantartas részletszabalyairol szolé 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletben
létrehozott, a Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Kft. (a tovabbiakban: NAVU) altal
lizemeltetett, kif.gov.hu feliileten az Info tv. rendelkezéseinek megfelelGen.

A Felileten taldlhato kitoltési utmutaté alapjan kitoltstt, a Feliiletrol letolthets, az
adatszolgaltatashoz sziikséges tablazat formatumu Adatlap
(www.kif.gov.hu/Adatszolgaltatok/Adatlap) tartalmanak Osszeallitasaért az
intézményvezetdhelyettes felelés a KOZIM intézményi fokonyveldje altal szolgaltatott
gazdalkodasi adatok alapjan.

Az adatszolgaltatasi kotelezettséget 2023. februar 28-at kdvetéen kéthavonta az elektronikus
trlap (IFORM) Hivatali kapun keresztiil torténé kitsltésével és az Adatlap csatolasaval kell
teljesiteni. Az intézmény 2025. januar 1-jétdl a kéthavi rendszerességgel megtett
adatszolgaltatasok alkalmaval a soron kovetkez6 adatszolgaltatas hatarnapjat megel6zo 30.
napig keletkezett adatokat teszik kozzé. A Hivatali Kapun keresztiil torténd
adatszolgaltatasért a humanpolitikai referens felelds.



XI. A MAS JOGSZABALY ALAPJAN FENALLO KOZZETETELI
KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

Az Infotv-en kiviil més jogszabdly (a tovabbiakban: mas jogszabaly) alapjan fennallé kozzétételi
kételezettséget az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettséggel egyiitt, a kozzététel modjanak az
Infotv-ben és jelen Szabalyzatban meghatarozott feltételei szerint kell teljesiteni.

A kozpénzekbol nyujtott tdmogatasok atlathatosagardl szolé 2007. évi CLXXXI. torvény és a
kozpénzekbol nytjtott tamogatasok atlathatosagardl szolé 2007. évi CLXXXI. torvény
végrehajtasarol sz616 67/2008 (I11.29.) Kormanyrendelet hatalya ala tartozé palyazati eljarasokkal
kapesolatos adatok az eurépai unids forrasok felhasznalasaért felelés miniszter altal
miikddtetettwww kozpenzpalyazat.gov.hu  honlapon  torténd  kozzétételérdl  a palyazat
elokészitéséért felelos munkatars gondoskodik.

Az intézmény nevében lefolytatott kdzbeszerzésekkel kapcsolatban a kdzbeszerzésekrol szolo
térvényben és mas jogszabalyokban el6irt kozzétételi és mas adatkozlési kotelezettségek
teljesitésérol a kozbeszerzési szabalyzatrol szolo utasitas szerinti Kézbeszerzo vezetdje, illetve az
altala kijeldlt beosztottja sajat feladat és felelosségi korében gondoskodik.

XII. ZARADEK

Az adatvédelmi tisztvisel6 folyamatba épitetten vizsgalja és a targyévet kovetd év januar 31.
napjaig jelentést készit az intézményvezetd részére a kozzétételi kotelezettség teljesitésérdl és a
hatosagi adatszolgaltatdshoz sziikséges informaciokrol.

Jelen szabdlyzat 2025. januar 3. napjan 1ép hatalyba.



1. SZ.MELLEKLET

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az igényt
jelezni.)
A kozérdekil adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivainom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formdjaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozoé legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez6 altalbiztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatiast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:



2. szamu melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

J—— %Adat

Frissités

Megorzés

L. A kozteladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefonszama,
elektronikus levéleime, honlapja. tigy félszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat
kivetoen azonnal

Az elozo allapot
térlendd

2. |A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti cgységek megjeldlésével, az

egyes szervezeti egységek feladatai

A vialtozasokat
kdvetden azonnal

Az elozo allapot
torlendo

alarendeltségeben mitkodo mas kozfeladatot ellito szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

kévetoen azonnal

3. A kozfeladatot elldtd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve. A valtozasokat  |Az el6zo allapot
beosztasa. clérhetdsége (telefonszama, elektronikus levélcime) kévetoen azonnal (térlendd

4. |A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolati vezetd neve. elérhetdsége (telefonszama, A valtozasokat Az elozo dllapot
elektronikus levélcime) és az tigytélfogadasi rend kdvetoen azonnal [torlendd
Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama, 6sszetétele, tagjainak neve, beosztasa, A valtozasokat Az elozo allapot
elérhetdsége kdvetden azonnal |térlendd

6. A kozteladatot ellatd szerv iranyitdsa, feliigyvelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy A viltozasokat Az el6zb allapot 1

évig archivumban
tartasaval

7. |A kozfeladatot ellato szerv t5bbségi tulajdonaban al16. illetve részvételével mikodod
gazdalkodo szervezel neve. székhelye, elérhetdsége (postai cime. telefonszama.
elektronikus levélcime). tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kazfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az eldzd allapot |
évig archivumban
tartasaval

8. |A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve. székhelye. elérhetosége
(postai cime, telefonszama, elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kiévetden azonnal

Az elézé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

9. |A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott kéltségvetési szerv neve, székhelye, a
kéltségvetési szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata. vezetdje. honlapjanak elérhetdsége. mikodési engedélye

A viltozasokat
kévetden azonnal

Az ¢loz6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

. |A Kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztoség ¢s kiado neve és cime.
valamint a foszerkeszté neve

A viltozasokat
kévetoen azonnal

Az elézo allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

A kozteladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasira jogosult szervnek, ennek hidnyédban a kozfeladatot

A valtozasokat
kovetoen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

ellatd szerv felett torvényességi cllendrzést gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatdrozott tartasaval
adatai

II. Tevékenységre. mikdidésre vonatkozo adatok
iAdat {Frissités Megérzés

1. A kézfeladatot ellato szerv feladatat, hataskdrét és alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok. kbzjogi szervezetszabilyozd eszkézok,
valamint a szervezeti és mitkddési szabdlyzat vagy tigyrend, — ha azzal rendelkezik — az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szivege

A viltozasokat kivetoen
azonnal

tartasaval

2.

Az orszigos illetékességli szervek, valamint a fovdrosi és varmegyei kormanyhivatal

A viltozasokat kivetoen

Az el6z6 allapot

eseteben a kozteladatot elldto szerv feladatardl, tevékenységérdl szo16 tajekoztatd azonnal torlendd
magyar ¢s angol nyelven
3. |A helyi 6nkormédnyzat énként vallalt feladatai Negyedévente Az elozo allapot 1

tartasaval

4. |Allamigazgatési, dnkormanyzati, és egyéb hatosigi ligyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljar szerv megnevezése, illetckességi teriilete, az
ligyint¢zéshez szitkséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabdlyok, az eljarast megindito irat

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az ¢elozo allapot
torlendd

Az eldzé dllapot 1
évig archivumban

évig archivumban




[ [Adat

EEN——
{Frissités

iMeg(’irzés

benyujtasinak modja (helye, ideje), igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek intézését segité utmutatok, az Ggymenetre
vonatkozo tajékoztatds ¢s az ligyintézéshez hasznalt letdlthetdé formanyomtatvanyok., az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése. idopontfoglalds. az tigyvtipusokhoz
kapesolodd jogszabdlyok jegyzéke. tajékoztatas az tgyfelet megilletd jogokrdl és az
tigyfelet terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételénck rendje,
a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbél adott kedvezmények

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az elozo allapot |
évig archivumban
tartasaval

indokolasuk

6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird A viltozasokat kivetden |Az elzo allapot |1
adatai (név. formdtum. az adatkezelés célja. jogalapja. idotartama, az érintettek kire. az  |azonnal ¢évig archivumban
adatok forrasa. kérdoives adattelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv): a kdzfeladatot ellato tartasaval
szery altal
— alaptevcékenysége keretében — gy(jtitt és feldolgozott adatok fajtai. a hozzaférés
modja. a masolatkeészités koltségei

7. |A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, a [Negyedévente Az elozo allapot |
kiadviny ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke évig archivumban

tartasaval

8. |A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgari kézremikodés A viltozasokat kdvetden [Az eldzo allapot 1
(vélemenyezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba jazonnal évig archivumban
nyilvinossaga. dontései, ilésének jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaléi: a testiileti szerv tartasaval
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. |A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és kapesolddo dokumentumok: a | Torvény eltérd Az elozd allapot 1
helyi dnkorményzat képviseld-testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott eldterjesztések a [rendelkezése hidnydban |évig archivumban
benyjtas idopontjatol a benyujtas idopontjat  |tartasaval

kévetden azonnal

10. |A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények, kézlemények Folyamatosan Legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval

I1. |A kozteladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és Folyamatosan Az elézo allapot |

¢évig archivumban
tartasaval

. |A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok,

ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szolo
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az elozo allapot |
¢vig archivumban
tartasaval

kozfeladatot ellato szerv az egyik szerzodd fél

. |A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje. az illetékes Negyedévente Az eldz6 allapot
szervezeti egység neve. elérhetdsége, az informacios jogokkal foglalkozo személy neve torlendd
- |A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapul6 statisztikai  [Negyedévente Az eldzo allapot |
adatgyiijtés eredményei. idébeli véaltozasuk ¢vig archivumban
tartasaval
A kézérdekit adatokkal kapesolatos kotelezo statisztikai adatszolgdltatas adott szervre Negyedévente Az el6zo allapot |
vonatkozo adatai ¢évig archivumban
tartasaval
. {Azon kizérdek adatok hasznositasara iranyulo szerzodések listdja. amelyekben a Negyedévente Az el6z6 dllapot 1

¢vig archivumban
tartasaval

. |A kozfeladatot ellato szerv kezelésében [évd kdzérdeki adatok felhasznalasara,

hasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

A vialtozasokal kivetoen
azonnal

Az elozo allapot 1
évig archivumban
tartasaval

. 1A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és egyedi kdzzétételi lista

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6zo allapot
torlendo

. |A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo. a kizadatok djrahasznositisardl sz61o

térveny szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturdlis kdzadatok listdja a
rendelkezésre allo formatumok megjeldlésével, valamint a kézfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo, a kozadatok jrahasznositasarol szolo torvény szerint
Ujrahasznosithato kozadat tipusokrol valo tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

A valtozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az el6zo allapot 1
¢évig archivumban
tartasaval




[Adat

{Frissités

% Megérzés

A 19, sor szerinti kbzadatok ¢és kulturalis kézadatok ujrahasznositasira vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A viltozasokat kisvetd
15 napon beliil

Az elozo allapot
torlendo

- /A 19, sor szerinti kdzadatok ¢s kulturalis kézadatok tjrahasznositas céljabol triénéd

rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak dltalinos jegyzéke, a dijszamitds alapjat
képezo tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat kévetod
15 napon beliil

Az eldz0 allapot
torlendé

22. A kdzadatok Ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kdvetd

Az elozo dllapot

15 napon beliil

torlendo

. [A kozfeladatot ellato szerv altal megkétott, a kizadatok Gjrahasznositasarol szolo
torvény szerint kotott kizaralagos jogot biztosité megallapodasok szerz6dé feleinek
megjeldlése. a kizarolagossdg idotartamanak. targyanak. valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjeldlése

15 napon beliil

A vialtozasokat kdvetd

Az elozo dllapot
torlendd

- /A kozfeladatot elldto szerv altal kitott, a kdzadatok Gjrahasznositasaral sz016 t6rvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizdrdlagos jogot biztosité megallapodasok
szovege

15 napon beliil

A viltozdsokat kvetd

Az el6zo allapot
torlendo

- | A kdzadatok tjrahasznositisarol szold térvény szerinti azon jogszabaly, kézjogi

A viltozasokat kdvetd

Az ¢lozo allapot

szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelezo ervel bird 15 napon beldl torlendo
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutaté hivatkozis). amely az
Ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathaté kozadat gyijtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval ¢s terjesztésével dsszefliged kiltségek jelentds részének sajat bevételbol
vald fedezdsét irja eld a kozfeladatot ellaté szerv részére
I11. Gazdalkodési adatok
l—lAdat [Frissités Megorzés

L. |A kozfeladatot ellato szerv éves kéltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszamoloja | A valtozdsokat A kozzétételt kovetd 10
vagy €ves koltségvetési beszamoldja kivetden azonnal  |évig
2. |A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatasaira Negyedévente A kiilén jogszabalyban
vonatkozo dsszesitett adatok. illetve sszesitve a vezetok és vezetd tisztségviselok meghatarozott ideig, de
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint kéltségtéritése, az cgyéb legalabb | évig
alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja és mértéke dsszesitve archivumban tartasaval
3. |A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az allamhdztartasrol sz016 tbrvény szerinti A dontés A kozzétételt kdvetd 5
kéltségvetési tamogatasok kedvezményezettjcinek nevére, a timogatés céljara, meghozatalat évig
Osszegére, tovabba a tamogatasi program megvalositasi helyére vonatkozd adatok, kivetd hatvanadik
kivéve, ha a kozzététel elott a kéltségvetési tamogatdst visszavonjak vagy arrdl a napig
kedvezményezett lemond
4. |Az allamhaztartds pénzeszkozei felhaszndlasaval, az allamhaztartashoz tartozo A dontés A kozzétételt kovetd 5
vagyonnal torténd gazdalkoddssal 6sszefliggo. 6tmillio forintot elérd vagy azt meghozatalat évig
meghalado ériékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra. szolgaltatas megrendelésre. kdvetd hatvanadik
vagyonértekesitésre. vagyonhasznositasra. vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara. napig
valamint koncesszioba adasra vonatkozo szerzodések megnevezése (tipusa). targva. a
szerzodést kotd felek neve, a szerz6dés értéke. hatdrozott idore kotott szerzodés
esetében annak idotartama. valamint az emlitett adatok véltozasai, a védelmi és
biztonsdgi céli beszerzésck adatai és a minésitett adatok. tovabba a kizbeszerzésekrdl
sz616 2015, évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kotou szerzddések adatai kivételével
A szerzddeés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotot — altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott — cllenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni. Az
idoszakonként visszatérd — egy évnél hosszabb idétartamra kotott — szerzédéseknél az
értek kiszamitdsakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel kotott azonos targyl szerzddések
értékét egybe kell szamitani
5. |A koncesszidrol sz6016 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kifrdsok, Negyedévente A kiilon jogszabalyban
palyazok adatai. az elbiralasrol készitett emlékeztetok. palyazat eredménye) meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
6. |A kozfeladatot ellato szerv dltal nem alapfeladatai ellitdsara (igy kiilonésen egyesiilet  [Negyedévente A kiilén jogszabalyban
tamogatasdra, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei meghatarozott ideig, de
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szerzodésekrol)

T H
[Frissités |Megérzés
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet legalabb | évig
segild szervezet timogatdsira, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliged archivumban tartasaval
kifizetésre) forditott, 6tmillioé forintot meghalado kifizetések
- |Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosulo fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo Negyedévente Legalabb | évig
szerzOdések archivumban tartaséval
. [Kdzbeszerzési informdciok (éves terv, Gsszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a megkotstt |[Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval




3. szamu melléklet
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé kérelmek teljesitése soran
megvalosulo adatkezelési tevékenységrol

A NYIREGYHAZI GYERMEKJOLETI ALAPELLATASI INTEZMENY (a tovébbiakban: Intézmény v.
intézmény) — az EU Altalénos Adatvédelmi Rendeletének' (a tovabbiakban: GDPR) 13. cikkeiben foglalt
rendelkezéseknek megfeleléen — az alabbi tajékoztatast adja az érintettek részére.

Az intézmény, mint a Nyiregyhdza Megyei Jogi Vérosanak Onkorményzata altal fenntartott kulturalis
kozintézmény, a jogszabalyban meghatarozott feladatai teljesitése soran kételes az informaciés onrendelkezési
Jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL tdrvény (a tovabbiakban: Info tv.) rendelkezéseinek
megfelelden lehetové tenni, hogy a kezelésében 1évé kozérdekd adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre
iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse, e jogai gyakorlasa keretében kérelemmel forduljon az intézményhez,
mely kérelmet az intézmény a hivatkozott jogszabaly rendelkezéseinek megfelelden teljesit.

Az intézmény fenti kitelezettségei teljesitése keretében kezeli a hozza beérkezett kérelmeket. Az intézmény az
adatok kezelése tekintetében adatkezelonek mindsiil.

Adatkezel6 adatai:

NYIREGYHAZI GYERMEKJOLETI ALAPELLATASI INTEZMENY (a tovdbbiakban: Intézményiink)
Székhely: 4400 Nyiregyhaza, Tokaji ut 1/D.

Telefon: 06-42-506-750

Elektronikus levelezési cim: titkarsag.gyejo@gmail.com

Adatvédelmi tisztviseld neve: dr. Krak Anita, Elérhet6sége: adatvedelem@krakanita.hu

A felettes, feliigyeleti, torvényességi ellen6rzést gyakorld szerv: Nyiregyhaza Megyei Jogi Varosanak
Onkorményzata (4400 Nyiregyhaza, Kossuth tér 1.)

A Kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo eljaras soran végzett adatkezelés célja és
a kezelt adatok kore:

Az intézmény adatkezelésének célja a kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitése, az egy éven beliil ismétlddo azonos targykdrben, azonos adatigénylotdl érkezd kérések azonositasa,
esetlegesen felmeriilo koltségek megallapitasa és teljesitésének dokumentalasa, valamint az elutasitott, illetve
részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozonyilvantartas vezetése’.

Az intézmény a kérelmek teljesitéséhez az alabbi adatokat kezeli: az igényld neve, értesitési cime (postacim, e-
mail cim), a benyujtott adatigénylés adatkare, illetve arra vonatkozo informdacio, hogy az intézmény elutasitotta-e
az adatigénylést, ha igen, milyen indokkal.

Koltség-megallapitasa kapcsan fentieken til: név/megnevezés, cim/székhely, adéazonosité jel/addszam.

Az adatok forrasa: A kozérdeki adatigénylés iranti kérelemben — illetve annak formajatol fiiggben e-mailben,
postai levélben, vagy szobeli kommunikacié soran nyujtott — adatszolgaltatas az érintett részérol.

Az adatkezelés jogalapja:
Az adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul, tekintettel arra, hogy az intézményhez beérkezett
kozérdekii adatigénylések teljesitése soran az intézmény elutasithatja azt a kérelmet, amelyben az igényld nem

'Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
tortend vedelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarodl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (GDPR)

2Infotv. 30. § (3)



adja meg az Info tv. szerinti adatait. Emellett az Infotv. az adatkezel® kotelezd feladativa teszi, hogy az
elutasitott, kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmekrSl, valamint az elutasitasok indokairdl az
adatkezel6 nyilvantartast vezessen.

Az intézmény a kozérdeki adatok és a kozérdekbol nyilvanos adatok igénylésére iranyulo eljaras soran nem kozol
személyes adatokat mas cimzettel. Az adatok harmadik orszagba, vagy nemzetkOzi szervezet részére nem
keriilnek tovabbitasra.

A személyes adatok taroldasanak ideje:

Az intézménynek az Infotv.-ben meghatarozott eljarasa soran 15 nap — hosszabbitas esetén tovabbi 15 nap — all
rendelkezésére az adatigénylés megvalaszolasara. A beérkezett adatigénylések adatait a benytjtasuktdl szamitott
5 évig kezeli az intézmény. Az ligyhéz kapcsolodd iratokat az intézmény a kozfeladatot ellatdé szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja.

ADATBIZTONSAG
Az intézmény adatkezelési tevékenysége soran
e gondoskodik a rd vonatkozod adat- €s titokvédelmi kotelezettségek betartasardl,

e az adatokat megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné
valas ellen,

e egy esetleges adatvédelmi incidens bekivetkezése esetére megfeleld incidenskezelési tervvel rendelkezik.

AZ ERINTETTEK SZEMELYES ADATVEDELEMMEL KAPCSOLATOS JOGAI
Az intézmény a GDPR-ben foglalt rendelkezéseknek megfeleléen biztositja az adatkezelésben érintettek részére
az adatkezeléssel kapcsolatos jogaik érvényesitését.

Az ¢rintettek a 4400 Nyiregyhaza, Tokaji ut 1/D. postacimre, vagy a titkarsag. gyejo@gmail.com e-mail
cimre kiildott kérelemben fordulhatnak az intézményhez.

A beérkezett megkeresésekre az adatkezeld a lehet6 legrévidebb idén beliil, de legkésébb 30 napon
beliil irasban, dijmentesen valaszol.

Az intézmény az Adatkezelési tajékoztatd megismerhetdségével biztositja, hogy az érintett ingyenesen
tajékoztatast kapjon az adatkezeléssel Gsszefiiggod ténvekrol.

Az érintett jogosult tajékoztatast kapni arrél, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést, valamint tajékoztatast

kapjon az adatkezeléssel kapcsolatos koriilmenyekrol.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a pontatlan személyes adatokat az adatkezel6 pontositsa, valamint, hogy
kérje a hianyos személyes adatok kiegészitését.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelo indokolatlan késedelem nélkiil torolje a személyes adatait,
ha jogszabalyban foglalt feltételek valamelyike fennall.

Az intézmény azonban az érintett adatat nem torélheti, ha az adatkezelést térvény rendelte el.

Meghatarozott esetekben, az érintett kérésére a személyes adatok felhasznalasat az adatkezeld koteles korlatozni.
Ilyenkor az adatokat csupan a jogszabalyok altal meghatéarozott, korlatozott célokra lehet felhasznalni.

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak



kezelése ellen. Ebben az esetben az intézmény a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezelé bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerits erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
€lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben. vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolodnak.

Az intézmény automatizalt adatkezelésen alapul6 profilalkotast nem végez.
Amennyiben az érintett nem ért egyet az adatkezeld altal a megkeresésére adott valaszaval, vagy panaszt kivan

tenni, joga van a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatéséghoz (NATH) mint feliigyeleti hatosaghoz
fordulni.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatésag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefon: +36 1 391 1400

Fax: +36 1 391 1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Webhely:http://www.naih.hu/

A fentieken tulmenden az érintett keresettel fordulhat az adatkezeld székhelye szerint illetékes torvényszékhez. A
torvényszékek  felsorolasit  és  elérhetdségét az  alabbi  linken  keresztiil  tekintheti  meg:
http://birosag.hu/torvenyszekek.

Az intézmény fenntartja magdnak a jogot az adatkezelési tajékoztaté tartalmanak egyoldalu modositaséra.
Valtozas esetén a mindenkor hatalyos adatkezelési tajékoztaté megismerhet6 a www.gyermekjoletialapellatas.hu
oldalon, azonban a véltozasok nem érintik a korabbi adatkezelés jogszeriiségét.

Kelt: Nyiregyhaza, 2025. januar 3.

Nyiregyhazi Gyermekjoléti Alapellatasi Intézmény



Megismerési nyilatkozat

A Nyiregyhazi Gyermekjoléti Alapellatasi Intézmény Kozérdeki adatok szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran
koteles vagyok betartatni.
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